
 
 
 
ที่ พง ๐๐๑7.๕/ว 3950                            ศาลากลางจังหวัดพังงา 
                              ถนนเพชรเกษม พง ๘๒๐๐๐ 

       31   สิงหาคม   2560 

เรื่อง  การส่งงานในหน้าที่ราชการในต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา 

เรียน  หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัดพังงา  

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. แบบบันทึกมอบหมายหน้าที่การงาน  จ านวน 1 ชุด 
  2. แบบสรุปโครงการส าคัญ   จ านวน 1 ชุด 
  3. แบบรายงานการรับส่งทรัพย์สินราชการ  จ านวน 1 ชุด 

ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติ เมื่อวันที่ 25 กรกฎาคม ๒๕60 เรื่อง การแต่งตั้งข้าราชการ     
ให้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง กระทรวงมหาดไทย จ านวน 21 ราย อนุมัติให้ นายภัคพงศ์ ทวิพัฒน์ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา ด ารงต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัดพิษณุโลก ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2560  

ดังนั้น เพ่ือให้การรับส่งงานในหน้าที่ราชการในต าแหน่งผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ. 2524 
และเพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการและการติดตามผลการปฏิบัติงานของผู้รับมอบงาน จึงขอให้   
ส่วนราชการประจ าจังหวัดพังงา ด าเนินการ ดังนี้ 

1. จัดท าบันทึกการรับส่งมอบงานในหน้าที่ราชการ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 (ขนาด A4) 
จ านวน ๓ ชุด 

2. จัดท าสรุปโครงการเร่งด่วนของหน่วยงาน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2 (ขนาด A4) จ านวน ๓ ชุด 
3. จัดท ารายงานการรับส่งทรัพย์สินราชการ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 3 (ขนาด A4) จ านวน ๓ ชุด 

โดยให้ทุกส่วนราชการจัดเตรียมเอกสารตามข้อ 1-3 (พร้อมติดสลิป โปรดลงนาม (สี เหลือง)) ส่งให้       
กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานจังหวัดพังงา ภายในวันที่ 25 กันยายน 2560 อนึ่ง ส าหรับ 
สิ่งที่ส่งมาด้วยสามารถดาวน์โหลดได้ที่ http://www.phangnga.go.th/ หัวข้อ หนังสือเวียน 

จึงเรียนมาเพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องและขอให้จัดส่งเอกสารภายในก าหนดโดยเคร่งครัด  

      ขอแสดงความนับถือ 

 

        (นายภัคพงศ์  ทวิพัฒน์) 
             ผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา 
ส านักงานจังหวัดพังงา 
กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
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